MEHMET AKiF ERSOY MESLEKi VE TEKNiK ANADOLU LiSESi

KAMU HiZMETLERi STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENECEK BELGELER TAMAMLANMA SURESi
(EN GEC)
n . 1-Veli Bilgi Formu
1 Ogrenci Kayit Islemleri 5 Dakika
5 itls (Form matbu olup,okulumuz tarafindan verilecektir)
2 Ogrenci Belgesi 1-Sozlu talep 5 Dakika
3 Ogrenci izin islemleri 1-S6zIi Miiracaat 10 Dakika
4 Ogrenim Durum Belgesi 1-Dilekge 3 Dakika
1-Ogrenci Bursluluk Miracaat Formu
5 Ogrenci Burs islemleri 2-Veli Gelir Belgesi 20 Dakika
3-Niifus Kayit Ornegi
1-Dilek
Alanlara Gegis-Anadolu Teknik Lise Programi N Allaenl('j:a Yéneltme ve Tavsive Formu
6 ve Anadolu Meslek Programi Alan Dal L X L 4 R . 1 Gin
Secimleri 3-Ogrenci Tercihlerini Degerlendirme ve Tercih Formu
¢ 4-Saglik Raporu(Saghiginin girmek istedigi alana uygun olduguna dair )vb.
7 Ortalama Yikseltme Sinavi 1-Matbuu dilekge( Sinif 6gretmeni, veli ve 6grenci tarafindan doldurulacak E-Okul Ciktisi 10 Dakika
Diploma / Tasdikname Kaybedenlere ) L . .
1-Dilekge (Bil da Kayith Olanlar Igi idi 15 Dakika
8 Mahsus Belge ilekge (Bilgisayarda Kayith Olanlar igin Gegerlidir) i
9 Diploma verilmesi 1-Mezun Olan Ogrencinin kendisi veya velinin sézlii basvurusu(3.Kisiler icin vekalet) 10 Dakika
10 Is Yeri Agma Belgesi Verilmesi 1-Mezun Olan Ogrencinin kendisi veya velinin sézlii basvurusu(3.Kisiler icin vekalet) 10 Dakika
11 Gegici Mezuniyet Belgesi Verilmesi 1-Dilekge 10 Dakika
12 Mezun Olduguna Dair Yazi 1-Dilekge 30 Dakika
. 1-Nakil keesini gosterir bel,
13 Nakil Bagvurusunun Alinmasi(Giden Ogrenci) ? il gerekgesini gosterir belge(varsa) 30 Dakika
2-Dilekge
. 1-K kul -okul tizerinden, okul y .
1 Nakil Basvurusu(Gelen Ogrenci) ?FSI okulun e-okul Gzerinden, okulumuza nakil talebinin iletiimesi 1Giin
2-Dilekge
15 Tasdikname Verilmesi(Eski Ogrenci) 1-Dilekge 30 Dakika
16 Universite Sinavi Basvuru islemleri 1-Bagvuru formu 10 Dakika
17 Disiplin islemleri 1-Sikayette bulunan kisinin yazil dilekgesi 7 Dakika




MEHMET AKiF ERSOY MESLEKi VE TEKNiK ANADOLU LiSESi

KAMU HiZMETLERi STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENECEK BELGELER TAMAMLANMA SURESi
(EN GEC)
18 Personel izin islemleri 1-Dilekge 5 Dakika
19 Personel Sevk ve Rapor islemleri 1- Kiginin Muayene Donusl Yazili Beyan Formu 2 Dakika
. . 1-Yeni kayit klavuzundaki Ogrencinin durumuna uygun olan belgeler )
20 MAOL Yeni Kayit . N N 10 Dakika
2-Ucret Yatirdigini gosteren banka dekontu
21 MAOQL Kayit Yenileme Ucret yatirildigini gésterir banka dekontu 5 Dakika
22 MAOQL 6grenci Belgesi verme So6zlu Bagvuru 2 Dakika
MAOL, Nakil &g i gond kil .
23 VADL, Nakd] cgrencl gonderme ve naki Nakil Dilekgesi 5 Dakika
ogrenci alma
24 MAOL EKC2 Belgesi verme So6zlu Bagvuru 10 Dakika
25 Europass Sertifikasi verilmesi 1-Dilekge 1Gin
MAOL Yiiz ylize Egitim t. | Belgesi .
2 (AT Tz ydize Eitim tamamiama Be8est |51 Basvuru 30 Dakika
Diizenlenmesi
MAOL Og ileri kma belgelerini .
27 ) grena erine ¢ikma belgelerinin 1—Di|ek<;e 30 Dakika
Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Mehmet Akif Ersoy Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi

isim
Unvan

Adres

Telefon
Faks
E-posta

ismail Hakki ELMAS
Okul Mudurt
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(0342) 3234494

(0342) 323 2383

149637 @meb.k12.tr,ihelmas@hotmail.com
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