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MEHMET AKİF ERSOY MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ

KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENECEK BELGELER

HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ)

Öğrenci Belgesi 1-Sözlü talep 5 Dakika

Öğrenim Durum Belgesi 1-Dilekçe 3 Dakika

Diploma verilmesi 1-Mezun Olan Öğrencinin kendisi veya velinin sözlü başvurusu(3.Kişiler için vekalet) 10 Dakika

Öğrenci  Kayıt İşlemleri
1-Veli Bilgi Formu

(Form matbu olup,okulumuz tarafından verilecektir)
5 Dakika

Üniversite Sınavı Başvuru İşlemleri 1-Başvuru formu 10 Dakika

Disiplin İşlemleri 1-Şikayette bulunan kişinin yazılı dilekçesi 7 Dakika

Öğrenci Burs İşlemleri

1-Öğrenci Bursluluk Müracaat Formu

2-Veli Gelir Belgesi

3-Nüfus Kayıt Örneği

20 Dakika

Alanlara Geçiş-Anadolu Teknik Lise Programı 

ve Anadolu Meslek Programı Alan Dal 

Seçimleri

1-Dilekçe

2-Alanlara Yöneltme ve Tavsiye Formu

3-Öğrenci Tercihlerini Değerlendirme ve Tercih Formu

4-Sağlık Raporu(Sağlığının girmek istediği alana uygun olduğuna dair )vb.

1 Gün

Ortalama Yükseltme Sınavı 1-Matbuu dilekçe( Sınıf öğretmeni, veli ve öğrenci tarafından doldurulacak E-Okul Çıktısı 10 Dakika

Diploma / Tasdikname Kaybedenlere 

Mahsus Belge
1-Dilekçe (Bilgisayarda Kayıtlı Olanlar İçin Geçerlidir) 15 Dakika

İş Yeri Açma Belgesi Verilmesi 1-Mezun Olan Öğrencinin kendisi veya velinin sözlü başvurusu(3.Kişiler için vekalet) 10 Dakika

Geçici Mezuniyet Belgesi Verilmesi 1-Dilekçe 10 Dakika

Öğrenci İzin İşlemleri 1-Sözlü Müracaat 10 Dakika

Nakil Başvurusu(Gelen Öğrenci)
1-Karşı okulun e-okul üzerinden, okulumuza nakil talebinin iletilmesi

2-Dilekçe
1 Gün

Tasdikname Verilmesi(Eski Öğrenci) 1-Dilekçe 30 Dakika

Mezun Olduğuna Dair Yazı 1-Dilekçe 30 Dakika

Nakil Başvurusunun Alınması(Giden Öğrenci)
1-Nakil gerekçesini gösterir belge(varsa)

2-Dilekçe
30 Dakika



SIRA NO

MEHMET AKİF ERSOY MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ

KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENECEK BELGELER

HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ)

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

İlk Müracaat Mehmet Akif Ersoy Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi İkinci Müracaat Mehmet Akif Ersoy Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi

İsim İsim İsmail YAVUZ

Unvan Unvan Müdür Yardımcısı

Adres Adres

Telefon Telefon (0342) 3234494

Faks Faks (0342) 323 2383

E-posta 149637@meb.k12.tr,ihelmas@hotmail.com E-posta ismailyavuz76@hotmail.com

             Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 

yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İsmail Hakkı ELMAS

Okul Müdürü

Çakmak Mah. Tüfekçi Yusuf Bul.Tarla Sok. No:11 

Şehitkamil/Gaziantep

(0342) 3234494

(0342) 323 2383

Çakmak Mah. Tüfekçi Yusuf Bul.Tarla Sok. No:11 

Şehitkamil/Gaziantep

MAÖL, Nakil öğrenci gönderme ve nakil 

öğrenci alma

Sözlü Başvuru 2 Dakika

MAÖL Yüz yüze Eğitim tamamlama Belgesi 

Düzenlenmesi
Sözlü Başvuru 30 Dakika

MAÖL Öğrencilerine çıkma belgelerinin 

Verilmesi
1-Dilekçe 30 Dakika

MAÖL Kayıt Yenileme Ücret yatırıldığını gösterir banka dekontu 5 Dakika

Personel İzin İşlemleri 1-Dilekçe 5 Dakika

Personel Sevk ve Rapor İşlemleri 1- Kişinin Muayene Dönüşü Yazılı Beyan Formu 2 Dakika

MAÖL Yeni Kayıt
1-Yeni kayıt klavuzundaki Öğrencinin durumuna uygun olan belgeler

2-Ücret Yatırdığını gösteren banka dekontu
10 Dakika

Europass Sertifikası verilmesi 1-Dilekçe 1 Gün

MAÖL öğrenci Belgesi verme

Nakil Dilekçesi 5 Dakika

MAÖL EKC2 Belgesi verme Sözlü Başvuru 10 Dakika
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